Quy trình:  XÉT, CẤP HỌC BỔNG KHUYẾN KHÍCH HỌC TẬP


I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG 

1. Mục đích:

Thực hiện quy trình này nhằm thống nhất cách thức, phương pháp khi xét, cấp học bổng khuyến khích học tập đối với HSSV đảm bảo khoa học, kịp thời và đúng pháp luật;
2. Phạm vi áp dụng

Quy trình này áp dụng khi xét, cấp học bổng khuyến khích học tập đối với HSSV đang học cao đẳng, trung cấp hệ chính quy trong trường Cao đẳng.

II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT

1. Định nghĩa: (Không có định nghĩa)
2. Từ viết tắt:

BGH


: Ban giám hiệu;

ĐT&QHDN

: Đào tạo & quan hệ doanh nghiệp;

HSSV


: Học sinh, sinh viên;

QĐ


: Quyết định;

TC - HC


: Tổ chức – Hành chính;

KT - TC


: Kế toán – Tài chính;

GVCN


: Giáo viên chủ nhiệm;

GV


: Giáo viên;

III. LƯU ĐỒ 
( Xem trang 2)


IV. ĐẶC TẢ 
(Xem trang 3 - 5 )
V. CÁC BIỂU MẪU/ HƯỚNG DẪN KÈM THEO 
	TT
	Tên biểu mẫu/Hồ sơ
	Ký hiệu

	1
	Bảng xác định số lượng suất học bổng
	BM/QT34/P.ĐT-DN/26/01  

	2
	Danh sách HSSV đạt kết quả học tập khá, giỏi, xuất sắc
	BM/QT34/P.ĐT-DN/26/02  

	3
	Biên bản họp xét cấp học bổng
	BM/QT34/P.ĐT-DN/26/03  

	4
	Quyết định và danh sách cấp học bổng
	BM/QT34/P.ĐT-DN/26/04  
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LƯU HỒ SƠ CHUẨN BỊ THỰC HIỆN

3. Lập danh sách 

HSSV đạt kết 

quả học tập khá, 

giởi, xuất sắc

3. Lập danh sách 

HSSV đạt kết 

quả học tập khá, 

giởi, xuất sắc

5. Lập QĐ cấp 

học bổng

5. Lập QĐ cấp 

học bổng

1. Dự toán, thông 

báo qũy học bổng

1. Dự toán, thông 

báo qũy học bổng

8. Lập chứng 

từ 

8. Lập chứng 

từ 

6. Ký duyệt

6. Ký duyệt

Duyệt

13. Lưu trử 

13. Lưu trử 

7. Thông báo 

kết quả

7. Thông báo 

kết quả

2. Tổng hợp kết 

quả học tập

2. Tổng hợp kết 

quả học tập

4. Họp xét

4. Họp xét

Đạt

Không duyệt

12. Kiểm tra, 

giám sát

12. Kiểm tra, 

giám sát

Chấp nhận

10. Rút kinh 

phí

10. Rút kinh 

phí

9. Ký duyệt

9. Ký duyệt

Duyệt

Chưa đạt

11. Cấp học 

bổng

11. Cấp học 

bổng

Không chấp nhận

Không duyệt

ĐẶC TẢ QUY TRÌNH XÉT, CẤP HỌC BỔNG KHUYẾN KHÍCH HỌC TẬP
	TT
	Tên bước
	Nội dung công việc
	Bộ phận/Người thực hiện
	Bộ phận/người phối hợp thực hiện
	Kết quả đạt được
	Hạn hoàn thành
	Biểu mẫu/hồ sơ

	1
	Dự toán, thông báo quỹ học bổng
	- Quỹ học bổng của năm học/ học kỳ bằng 15% học phí của HSSV trong năm học/học kỳ đó.
- Sau khi lập dự toán quỹ học bổng hàng năm, tiến hành xác định số lượng suất học bổng theo từng nghề và trình độ đào tạo và thông báo công khai cho HSSV các khóa.
	Phòng KT - TC
	- Ban giám hiệu

- Phòng ĐT&QHDN;
- Các khoa
	 Bảng dự toán quỹ học bổng và phân bố số lượng suất học bổng
	Từ tháng 11 – tháng 12 hàng năm
	BM/QT34/P.ĐT-DN/26/01

	2
	Tổng hợp kết quả học tập
	Tổng hợp kết quả học tập và rèn luyện theo từng học kỳ của tất cả các lớp đang học;

	Phòng ĐT&QHDN
	Các khoa
	
	07 ngày kể từ tuần thứ 3 sau khi kết thúc học kỳ
	

	3
	Lập danh HSSV đạt kết quả học tập khá, giỏi, xuất sắc
	Lập danh sách HSSV có kết quả học tập, rèn luyện đạt từ loại khá trở lên, gửi cho các phòng – khoa và Hội đồng xét cấp học bổng.
	Phòng ĐT&QHDN
	Các khoa
	Danh sách HSSV đạt kết quả học tập khá, giỏi, xuất sắc
	02 ngày
	BM/QT34/P.ĐT-DN/26/02

	4
	Họp xét
	Tổ chức họp, xem xét danh sách đề nghị từ phòng ĐT&QHDN: Xét cấp học bổng theo thứ tự ưu tiên từ loại xuất sắc xuống loại khá. Số suất học bổng được chọn từ 1 đến khi hết quỹ học bổng của từng nghề thì dừng lại.
	Hội đồng xét cấp học bổng
	Phòng ĐT&QHDN
	Biên bản họp xét
	0,5 ngày
	BM/QT34/P.ĐT-DN/26/03

	5
	Lập QĐ cấp học bổng
	Căn cứ kết quả xét cấp học bổng của Hội đồng, tiến hành lập QĐ kèm theo danh sách HSSV được cấp học bổng, trình BGH ký duyệt.
	Phòng TC - HC
	
	QĐ và danh sách cấp học bổng
	0,5 ngày
	BM/QT34/P.ĐT-DN/26/04

	6
	Ký duyệt
	Xem xét, nếu đúng thi ký duyệt QĐ kèm theo danh sách HSSV được cấp học bổng  và chuyển lên bước 7, nếu sai thì chuyển về bước 5 để điều chỉnh lại;
	Hiệu trưởng
	Phòng TC - HC
	QĐ và danh sách cấp học bổng
	0,5 ngày
	

	7
	Thông báo kết quả
	Thông báo QĐ kèm theo danh sách HSSV được cấp học bổng cho các phòng, khoa, GV và HSSV các lớp.


	Phòng ĐT&QHDN
	Phòng TC - HC
	
	0,5 ngày
	

	8
	Lập chứng từ
	Căn cứ QĐ kèm theo danh sách HSSV được cấp học bổng, tiến hành lập chứnh từ trình Hiệu trưởng ký duyệt. 
	Phòng KT - TC
	
	Bộ chứng từ cấp học bổng
	01 ngày
	

	9
	Ký duyệt
	Xem xét, nếu đúng thi ký chứng từ và chuyển lên bước 10, nếu sai thì chuyển về bước 8 để điều chỉnh lại;
	Hiệu trưởng
	Phòng KT - TC
	Bộ chứng từ cấp học bổng
	0,5 ngày
	

	10
	Rút kinh phí
	Làm thủ tục rút kinh phí từ quỹ học bổng của trường
	Phòng KT - TC
	
	Kinh phí 
	05 ngày
	

	11
	Cấp học bổng
	Thông báo lịch cấp học bổng và tổ chức cấp phát học bổng cho HSSV theo QĐ kèm theo danh sách HSSV được cấp học bổng
	Phòng KT - TC
	- Phòng ĐT&QHDN;

- Các khoa;

- GVCN
	Danh sách HSSV ký nhận học bổng
	04 ngày
	

	12
	Kiểm tra, giám sát
	Tiến hành kiểm tra, giám sát quá trình cấp học bổng cho HSSV, đảm bảo việc cấp đủ và đúng đối tượng. 
	Ban thanh tra
	Phòng KT - TC
	Danh sách HSSV ký nhận học bổng
	
	

	13
	Lưu trử
	Lưu trử hồ sơ, chứng từ theo quy định

 
	Phòng KT – TC;

Phòng ĐT&QHDN
	
	- Bộ chứng từ cấp HB;

- Hồ sơ xét cấp HB
	
	


1. Học bổng khuyến khích học tập


Bạn luôn cố gắng để có kết quả học tập tốt? Kết quả học tập của bạn cao? Bạn sẽ có cơ hội nhận học bổng khuyến khích học tập từ ngân sách nhà nước. Hàng năm, Trường trích một phần từ nguồn thu học phí của Trường cho quỹ học bổng khuyến khích học tập của sinh viên. Sinh viên với thành tích học tập cao có cơ hội nhận học bổng khuyến khích học tập từ quỹ học bổng này. Học bổng khuyến khích học tập được xét theo từng học kỳ chính của năm học nhằm ghi nhận thành tích của các bạn sinh viên với kết quả học tập tốt và rèn luyện tốt.

(*) Điều kiện xét học bổng:

(*) Mức học bổng:

· Học bổng đối với sinh viên xuất sắc  : Kết quả học tập đạt loại xuất sắc và Điểm rèn luyện xuất sắc;

· Học bổng đối với sinh viên giỏi
  : Kết quả học tập đạt loại giỏi và điểm rèn luyện từ loại giỏi trở lên;

· Học bổng đối với sinh viên khá
  : Kết qủa học tập đạt loại khá và điểm rèn luyện đạt loại khá trở lên.  

      

2. Học bổng ngoài ngân sách Nhà nước
2.1 Học bổng đồng hành vượt khó


Khó khăn về tài chính, thể chất và  điều kiện sống là một rào cản rất lớn trong quá trình học tập của sinh viên. Nhà trường đã phối hợp với các cá nhân, đơn vị, doanh nghiệp – Đối tác của Trường thành lập quỹ học bổng “Đồng hành vượt khó”. Học bổng đồng hành vượt khó là người bạn đồng hành chia sẻ những khó khăn đối với sinh viên có hoàn cảnh khó khăn. Bạn là sinh viên có hoàn cảnh khó khăn hãy vững vàng, tự tin để thực hiện ước mơ, hoài bão của mình trên con đường chinh phục kiến thức tại Trường bởi học bổng sinh viên vượt khó luôn bên cạnh bạn. Hãy nộp hồ sơ cho chúng tôi để nhận được sự chia sẻ.
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                           Công ty Cô phần tập đoàn Hoa Sen tài trợ cho Quỹ học bổng Đồng hành vượt khó 

 

 Điều kiện xét học bổng:

· Sinh viên có hoàn cảnh khó khăn;

· Có kết quả học tập tốt.


(*) Mức học bổng:  Hàng năm, sinh viên nhận học bổng đồng hành vượt khó khoảng 160 sinh viên với số tiền học bổng tới 3.000.000 đồng/sinh viên. 


2.2 Học bổng khác  


Nhiều Quỹ học bổng luôn đồng hành với sinh viên trong quá trình học tập, nghiên cứu, lập thân, lập nghiệp và hoạt động vì cộng đồng. Hàng năm, sinh viên Trường có cơ hội tiếp cận trên 70 chương trình học bổng khác nhau. Trong đó, có khoảng 200 sinh viên nhận được học bổng từ các chương trình học bổng này. Tổng số tiền học bổng các bạn sinh viên toàn trường nhận được hàng năm lên tới hàng tỉ đồng. Ngoài nguồn học bổng bằng tiền nêu trên, sinh viên còn nhận được nhiều lợi ích từ các chương trình học bổng như: Cơ hội tham gia các hoạt động do quỹ học bổng tổ chức; cơ hội thực tập hoặc làm việc tại các đơn vị thành viên của Quỹ; cơ hội tham gia các hội thảo; cơ hội được trao đổi giao lưu văn hóa;…

· Bạn là sinh viên có thành tích học tập tốt, giao tiếp bằng tiếng Anh tốt, tham gia hoạt động ngoại khóa tích cực và có định hướng nghề nghiệp rõ ràng, bạn hãy nộp hồ sơ học bổng: Amcham, Mitsubishi UFJ, Tri thức trẻ VASS, Shiha – Chắp cánh tài năng, BIDV,…

· Bạn là sinh viên có thành tích học tập tốt và say mê nghiên cứu khoa học hãy nộp hồ sơ học bổng: Vừ A Dính; Pony Chung; Vallet; Học bổng trao đổi sinh viên của chính phủ Hàn Quốc, Nhật Bản, Mông Cổ;…   

· Bạn là sinh viên có hoàn cảnh khó khăn nhưng luôn vươn lên trong học tập để có kết quả học tập tốt, học bổng Đồng hành Singapore; Nguyễn Thái Bình; … sẽ luôn sát cánh bên bạn.
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Sinh viên nhận học bổng Vallet
Mẫu số 5
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